                                                                                           УТВЕРЖДЕНО

                                                                              ПРИКАЗОМ № 111 от 21.05.2014 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

О  ПРИЕМЕ

в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение вечернюю (сменную) общеобразовательную школу № 1

г. Североморск Мурманской области
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в  соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», Порядком приема  граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 г. № 32),  Уставом.

1.2. Настоящее Положение  разработано с целью соблюдения законодательства  РФ в области образования в части приема  граждан в МБОУВСОШ № 1.

2. Порядок приема обучающихся в МБОУВСОШ №1

2.1. Информация о приеме в учреждение является открытой и общедоступной.

2.2. В учреждение принимаются все желающие.

2.3. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется круглогодично.

2.4. В Учреждение принимаются лица с 15-летнего возраста. Лица, не получившие основного общего образования, и не достигшие 15 лет, принимаются только по согласованию комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

2.5. Предельный возраст для получения основного общего и среднего общего образования не ограничен.
2.6. Время ожидания Заявителя при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника Учреждения не должно превышать 30 минут.
2.7. Продолжительность приема Заявителя у сотрудника Учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
2.8. Наполняемость классов в Учреждении устанавливается в количестве 25 обучающихся. Наполняемость заочных групп не менее 9 человек.
2.9. При отсутствии свободных мест заявитель обращается в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.
2.10. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам за счет соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с  Порядком приема граждан в общеобразовательные учреждения и международными договорами Российской Федерации. 

2.11.Прием в Учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
2.12. Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка (приложение 1) или совершеннолетнего обучающегося (приложение 2) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) или совершеннолетнего обучающегося, либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.12.1. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 


2.12.2.  В заявлении  родителями (законными представителями) ребенка, совершенно-летними обучающимися  указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка или совершеннолетнего обучающегося;
б) дата и место рождения;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка (для несовершеннолетних обучающихся);

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей)  или совершеннолетнего обучающегося;

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка  или совершенно-летнего обучающегося.


2.12.3.Примерная форма заявления (приложение 1,2) размещается на информационном стенде и (или) на официальном сайте в сети Интернет.


2.12.4. Родители (законные представители) детей для приема предъявляют  оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, совершеннолетние обучающиеся предъявляют паспорт.

2.12.5.Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ,  подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

2.12.6. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.


2.12.7. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время  обучения ребенка или совершеннолетнего гражданина. 

2.13. Родители (законные представители) ребенка или совершеннолетний обучающийся имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.


2.14. При приеме в Учреждение для получения среднего общего образования  представляется аттестат об основном общем образовании, сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательных учреждений, справки из образовательных учреждений среднего профессионального образования  с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам.


 2.21. Лица, не имеющие документов об уровне образования, могут быть приняты по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами Учреждения.


 2.22. Лица, пришедшие из других образовательных учреждений, могут приниматься в соответствующий класс в течение учебного года с учетом пройденного ими программного материала.

3. Административные процедуры

3.1.Работники Учреждения обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.


3.2.Заявления граждан о приеме в Учреждение, документы, представленные родителями (законными представителями) детей, совершеннолетними обучающимися, регистрируются в журнале приема заявлений. 

3.3. После регистрации заявления гражданам выдается расписка  (приложение 3), содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
Датой принятия к рассмотрению Заявления о приеме в Учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале приема заявлений.


3.4. При поступлении обучающихся, Учреждение обязано ознакомить (в том числе через информационные системы общего пользования) совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся с Уставом, лицензией на осуществление  образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения,  основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждение и другими документами, регламентирующими  деятельность образовательного Учреждения. Копии указанных документов учреждение размещает на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения. Факт ознакомления фиксируется личной подписью совершеннолетнего обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в заявлении.


3.5.Подписью совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.6.Зачисление обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора школы в течение 7 рабочих дней после приема документов.

3.7.Отношения между Учреждением и  совершеннолетними обучающимися, родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся закрепляются договорам.


3.8. На каждого обучающегося, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
3.9.Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания. 

Положение рассмотрено и принято педагогическим советом. 

Протокол № 06 от 21 мая 2014 г.

Приложение 1 

к Положению о приеме в МБОУВСОШ №1, 

утвержденного приказом №111 от 21 мая 2014 г.

№______


«____»____________20____г.
номер и дата регистрации заявления

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего (ю) сына (дочь)_______________________________________
                                                                                                                                                фамилия
_____________________________________________________________________________
 имя, отчество
в_____________класс_  МБОУВСОШ №1____
Дата рождения  _______________________________________________________________
Место рождения ______________________________________________________________

Сведения о родителях (законных представителях) несовершеннолетнего обучающегося

Мать- ________________________________________________________________________
 фамилия имя, отчество
Отец- ________________________________________________________________________
 фамилия имя, отчество
С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности,  свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, нормативными актами МБОУВСОШ №1

_____________________________________________________________________________
(другие документы, регламентирующие образовательную деятельность)
ознакомлен (а)

___________________________________________________________________________
                подпись родителей (законных представителей), расшифровка
Приложения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата_____________

       ______________
                         _______________________

                                                         подпись родителей (законных представителей)                    расшифровка (Ф.И.О.)
Приложение 2 

к Положению о приеме в МБОУВСОШ №1, 

утвержденного приказом №111 от 21 мая 2014 г.

№______


«____»____________20____г.
номер и дата регистрации заявления

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня_____________________________________________________
                                                                                                                                                фамилия
_____________________________________________________________________________
 имя, отчество
в_____________класс_МБОУВСОШ №1____
Дата рождения  _______________________________________________________________
Место рождения ______________________________________________________________

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности,  свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, нормативными актами МБОУВСОШ №1

_____________________________________________________________________________
(другие документы, регламентирующие образовательную деятельность)
ознакомлен (а)

___________________________________________________________________________
                подпись, расшифровка
Приложения:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Дата_____________

       ______________
                         _______________________


                     


  подпись



Фамилия И.О.

Приложение 3 
к Положению о приеме в МБОУВСОШ №1, 

утвержденного приказом №111 от 21 мая 2014 г.

РАСПИСКА 

Заявление_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
о приеме_в   МБОУВСОШ №1     ________________________________________________
                          наименование ОУ



Фамилия Имя Отчество  обучающегося

с приложением документов 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

принято «______»________________20____года,  №______ в журнале регистрации

Всего принято ________документов на ______________листах.

Документы передал_________________________

                                                     подпись, Ф.И.О.

Документы принял_________________________

                                                          подпись, Ф.И.О.

М.П.

«_____»__________20____  года

Директору  МБОУВСОШ № 1


Родителя (законного представителя), ненужное зачеркнуть


Фамилия______________________________________


Имя________________   Отчество_________________


Домашний адрес (место фактического проживания)


Город________________  улица___________________


дом__________________  квартира________________


�
�
Домашний адрес (место регистрации)


Город________________  улица___________________


дом__________________  квартира________________


Телефон_______________________________________


______________________________________________�
�
�
�
 





Директору  МБОУВСОШ № 1





Фамилия______________________________________


Имя________________   Отчество_________________


Домашний адрес (место фактического проживания)


Город________________  улица___________________


дом__________________  квартира________________


�
�
Домашний адрес (место регистрации)


Город________________  улица___________________


дом__________________  квартира________________


Телефон_______________________________________


______________________________________________�
�
�
�
 








